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YNATCTBO

3A NMPECMETKA HA TPOLLUOUWUTE 3A U3BPLUEHO MNMATYBAHE BO
CTPAHCTBO U BO 3EMJATA 3A NMPOEKTUTE O TEMINYC

NMPOIrPAMATA

01 28.01.2011 cute WN3paHwne 3a ynotpeba
00 11.01.2011 cute MSD,aHI/Ie 3a pasrnegysame B.I.KyBeHLncka LI.JaHkynoBcka B.CTojkoBcku
U3meHa OaTtym CTpaHa Onuc Ha n3meHara U3paGotun | MpoBepun Opo6pun
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NMPEAMET

Co oBa ynatcTBOo ce AeduUHMpPA HAYMHOT Ha NpecMeTka Ha TpowouuTe 3a cnyxbeHo
natyBawe BO CTPaAHCTBO W BO 3emjaTa 3a nNpoektute BO pamkute Ha TEMIYC
MPOIrPAMATA.

OBa ynaTcTBO € BO COrfacHoCT CO:
> YnatcTBara 3a KOpUCTEHE Ha cpeacTearta of rpaHTosuTte og TEMMYC MPOMPAMATA;

> OnwTMOT KONEKTMBEH AOrOBOP 3a jaBHUOT cekTop Ha Peny6nvka MakegoHuja.

noaPA4YJE HA NPUMEHA
YnaTcTBOTO € HaMeHeTo 3a:
> Y4yecHuUUTE Ha NaTyBaHaTa;

> Jluueto Koe ja BpWM MpecMmeTKkata Ha TPOLIOUMTE W  paKoBOAWUTENOT Ha
CMEeTKOBOACTBOTO Ha paKynTeTUTE/MHCTUTYTUTE,;

> PakoBoauTenoT Ha CMeTKOBOACTBOTO BO PekTopartor.

BPCKA CO APYI' AOKYMEHTU

YnartcTBaTa 3a Kopucterwe Ha cpeactBarta of rpaHtosute og TEMITYC MNMPOIMPAMATA.

OnwTNOT KONEKTMBEH LOrOBOP 3a jaBHUOT cekTop Ha Penybnuka MakeaoHuja.

NMOCTAINKA
M3BELWITAJ O[1 CNYXXBEHOTO MNMATYBAHE

JInueTo, yyecHuk Ha naTyBakeTO BO CTPAHCTBO, NMa obGBpcka BO POk oA 7 AeHa oA AeHOT
Ha 3aBpllyBarke Ha naTyBaweTo Aa M3roTeuM M3BewTaj 3a TpowouuTe 3a M3BPLUEHOTO
natyBake BO cTpaHcTBo (Mpunor 1) n 3aegHO co cUTE OpUrMHaNHM CMETKM 3a
HarnpaBeHWTe TpowlouM, Aa ro AOCTaBM [0 CMETKOBOACTBOTO Ha hakynTeTOT/MHCTUTYTOT,
HOCUTEN Ha NPOEKTOT, 3a NpecMeTKa.

JNInueTo, yyecHuK Ha naTyBaweTo BO 3eMjaTa, Mma obBpcka BO pok oA 3 AeHa O/ AEHOT Ha
3aBplUyBatbe Ha NaTyBaweTo Oa u3roteM WUsBewTaj 3a TpowouuTe 3a M3BPLUEHOTO
natyBawe Bo 3emjaTta (Mpunor 3) 1 3aegHO CO CUTE OpPUrMHANHU CMETKM 3a HarnpaBeHuTe
Tpowouu, Aa ro OOoCTaBM [0 CMETKOBOACTBOTO Ha (hakynTeTOT/MHCTUTYTOT, HOCUTEN Ha
NPOEKTOT, 3a NpecMeTKa.

NMPECMETKA HA TPOLUOUUTE

Bpa ocHoBa Ha nogHeceHWoT WM3BelwTaj 3a naTyBaweTo BO cTpaHcTBo (Mpunor 1) u
OpurMHanHuTe CMETKW 3a HanpaBeHuTe TpOoLouM, nUUEeTO BO CMETKOBOACTBOTO Ha
paKkynTeTOT/MHCTUTYTOT BpLWW MNpecmeTka Ha Tpowouute Ha obpasey lMpecmeTka Ha
TpoLwoLuunTe 3a U3BPLUEHOTO NaTyBawe BO cTpaHCcTBO (Mpunor 2).

Bp3 ocHoBa Ha nogHeceHnoT W3BewTaj 3a natyBaweTo BO 3emjata ([punor 3) u
OpUrMHanNHUTE CMETKM 3a HanpaBeHWTe TPOLOUM, IMLUEeTO BO CMETKOBOACTBOTO Ha
PaKkynTeToT/MHCTUTYTOT BpLWW MNpecMeTka Ha Tpowouute Ha obpasey [MpecmeTka Ha
TpoLwouunTe 3a U3BPLUEHOTO NaTyBawe Bo 3emjata (Mpunor 4).

Bepauja: 01 CtpaHa 2 04 5




PY - 002

421

CornacHo mucneweto Ha YJIN 6p.11-7721/4 op 23.09.2009 rognHa npecMeTaHuTe BKYMHU
Tpowouy 3a U3BPLUEHO NaTyBak€ MO OCHOB Ha MPOEKT ce NpeaMeT Ha OfdaHOo4yBahe CO
nepcoHarneH gaHoK Ha Ooxon co npumMmeHa Ha ctankata og 11,1111%, kako NMYHO NpuUMare
No OCHOB Ha AOroBOp 3a Aerio cornacHo yneH 14-a Touka 11 og 3akOHOT 3a nNepcoHaneH
JaHOK Ha goxof.

Bo pok og 5 meHa no goctaByBakwe Ha M3BelwTajoT O YYECHUKOT Ha naTyBaHeTo,
CMETKOBOACTBOTO Ha (pakynTeTOT/MHCTUTYTOT M [OCTaByBa BO CMETKOBOACTBOTO Ha
PektopatoT, cnegHuTe AOKYMEHTHU:

» W3BewTajoT 3a TpoLloumTe 3a U3BPLLUEHOTO NaTyBawe BO CTPAHCTBO co [lpecmeTkaTa Ha
TpowouMTe 3a M3BPLUEHOTO NaTyBake BO CTPAHCTBO W KOMMMETHaTa AOKYMeHTaluja,
PeweHneTto 3a ucnnata Ha natHute Tpowoum (Mpunor 5) n nononHet obpasey 1450, 3a
[a ce U3BpLM 1CniaTa Ha NpecMeTaHnTe TPOLLOLM, OAHOCHO

» WsBewTajoT 3a TpoLwounTe 3a U3BPLLUEHOTO NaTyBake BO 3emjaTa co [lpecmeTkata Ha
TpoLloLMTE 3a U3BPLUEHOTO NaTyBakwe BO 3eMmjaTa M KoMMneTHata AOKYMeHTauuja u
nononHet obpasey 80, 3a Aa ce M3BPLUM UCNSaTa Ha NPECMETaHUTE TPOLLOLMN.

MpecmeTKa Ha AHEBHULMU

[HeBHMLATa M NOKpUBA AHEBHMTE TPOLLOLM 3a XpaHa, CMEeCTyBahe, rokaneH npeBo3 BO
MECTOTO Ha MnpecTojyBawe, Kako aBTobyc, Takcu W Opyr BuA NoKarneH npeBo3, JIMYHO
ocUrypyBar€ (30paBCTBEHO OCUTypyBarse) U APYr TPOLLOLMN.

Kputepuymm 3a npecMeTka Ha AHEBHULIATA BO CTPAHCTBO:

> [HeBHMUATa onpederfieHa 3a ApXaBa BO kKoja ce naTyBa Ce MPecMeTyBa Of 4acoT Ha
NpeMyHyBake Ha MakeJoHcKaTa rpaHuua BO 3aMuHyBake A0 4acOT Ha NpeMuHyBahe
Ha MakeJoHcKaTa rpaHvua Ha Bpakawe. AKO Ce KOPUCTM aBMOH [AHeBHUUATa ce
npecmeTyBa Of, 4acoT Ha rnoreTyBawe Ha aBMoHOT of P. MakepoHuja go 4acoT Ha
cnetyBawe Ha aBuMoHOT Bo P. MakegoHuja. BpemeTo Ha nonetyBawe, OAHOCHO
crneTyBake ce yTBpAyBa Of aBMOHCKaTa KapTa unu peaoT Ha neTtawbe 1 bopanHanTe.

> lpu natyBawe BO MNOBeKke 3eMju BO 3aMUHYyBakETO Ce MNpecmeTyBa [OHEBHMLUATA
yTBpAeHa 3a [pxaBaTa BO Koja 3anovHyBa Cryx0eHOTO naTyBae, a Npu Bpakawe ce
npecMeTyBa AHEBHMUATa YTBpAEHa 3a gp)XaBaTa BO KOja € 3aBpLUeHO Crnyx6eHoTo
naTyBarwe. 3a cekoe 3afpXKyBahe, OOHOCHO MponaTtyBawe MpeKy Apxasa LTo Tpae
nogonro of 12 yaca ce npecmeTyBa AHEBHWLATa 3a Taa ApaBsa.

> EpOHa gHeBHMUA — ce NpecmeTyBa 3a cekou 24 4aca NoMUHaTM BO CTPAHCTBO WK
OOKOSKY BKYNHOTO NaTyBake Tpae nogonro og 12 vaca.

> MMonosuHa gHeBHMUA - Ce NMpecMeTyBa 3a BpeMe noMmHato Hag 8 yaca go 12 vaca,
Aojeka 3a BpemMe [0 8 yaca He ce npecmeTyBa AHEBHULA.

Kputepuymm 3a npecMeTka Ha AHEBHMLUATA BO 3eMjaTa:

> [HeBHMUaTa 3a naTyBake BO 3emjaTa ce MNpecMeTyBa Of 4acoT Ha noarawe Ha
naTyBaH€TO [10 YacoT Ha BpaKkake CO NPeBO3HOTO CPEACTBO.

> EpHa gHeBHMUA — Ce MpecMeTyBa 3a cekou 24 4yaca MoMuMHaTV Ha naTt WUMu AOKOMKY
BKYMHOTO naTyBake Tpae nogonro o4 12 vaca.

> lNonoBuHa OHeBHMULA - Ce NpecMeTyBa 3a BpeMe NomuHato Haa 8 yaca oo 12 vaca,
Aogeka 3a Bpeme g0 8 yaca He ce npecMeTyBa AHEBHULA.
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> MaKcMmanHuoT M3HOC Ha efHa OHEeBHWLA MCKaKaH BO eBpa Mo nuue e yTBpOEH BO
crnepHarta Tabena:
Bpeme Ha npecToj [OHeBHMUa 3a naTyBaka BO | [IHEBHMUA 3a naTyBaha BO 3eMjaTa
CTPaHCTBO
1 neH 150,00 80,00
2 OeHa 292,00 150,00
3 OeHa 434,00 220,00
4 pneHa 576,00 290,00
5 neHa 718,00 360,00
6 neHa 860,00 430,00
1 Hepena 1000,00 500,00
2 Hegenu 1600,00 800,00
3 Hegenu 2100,00 1000,00
4 Hepenun 2500,00 1250,00
[JOMNONHUTENHU Heaenm 300,00 150,00

Kora BpeMeTo Ha NpecTojoT € Nogonro o Hedenvte HaBedeHn Bo Tabenarta v nara nomery
HMB (Np. NpecTojoT Tpae 17 AeHa) M3HOCOT Ha AHeBHWLUATa ce yTBpayBa:

(3 Hepenu) 2100,00 — (2 Hegenun) 1600,00 = 500,00 EYP pasnuka
500,00 EYP: 7 = 71,43 EYP (pasnukata ce genu co 7 geHa u ce gobusa n3HocoT 3a 1 geH)
3 oeHa * 71,43 = 214,29 + 1600,00 = 1814,29 EYP

4.2.2 lMpecmeTKa Ha naTHU TpoLwouu

CamMo (haKTMYKM HanpaBeHUTe MaTHM TPOLUOUM MOTBPOAEHM CO OPUrMHAmNHM CMEeTKM 3a
COOZBETHWOT NPEBO3 Ce Npu3HaBaarT.

MaTHuTe Tpowoun rm ondakaat cute TPOLIOLUM 3a CUTe MPEBO3HU cpeacTBa (aBWOH, BO3,
aBTOOyC, NpMBaTHO BO3WSO, M3HAjMyBak€ Ha BO3WUNO, TAKCK) HanpaBeHW 3a KOHKPETHOTO
natyBawe 04 MEeCTOTO Ha Mnoarake A0 MEeCTOTO Ha npucturake (U obpartHo). Opf
yyecHnunte ce Bapa ga ce KOPUCTU HajEKOHOMWYHOTO MPEBO3HO cpeacTBo. [lpuBaTHO
BO3WNO, U3HAjMyBake Ha BO3UIIO UMM TaKCU Ce KOPUCTU caMo BO Criyvyau Kora He € MOXHO
KOpUCTEHE Ha OpYr BUA NMPEBO3HO CPEACTBO.

Kputepnymu 3a npecMeTka Ha NaTHU TPOLLOLIN:

>

>

MaTtHuTe Tpowoun 3a aBUOHCKUOT MpeBO3 Ce Nnpu3HaBaaT BO BUCMHA Ha KapTaTta 3a
€KOHOMCKa Kriaca CO 3aJ0JDKUTENTHO NPUNOXXeHW opurnHan 60p,D,VIH3VI 3a ABaTa npasuu.

MaTHUTe Tpowouu 3a NMpUBaTHO BO3WUMO (KOra HE € MOXHO KOpUCTEHe Ha Apyr BuA
MPEBO3HO CPEACTBO) KOra ce MOTKPEMNeHW M Kora He ce MpekymMepHW Bo cropenba co
ApyruTe BMOOBU NPEBO3 Ce Npu3HaBaaT Mo NoeBTMHATa onuuja of CrnegHuTe aBe:

e LleHa no KM makcumym o 0.22 EYP wnn

e BO BMCWHA Ha LeHaTa Ha buneToT 3a BO3, aBTOOYC MM aBUMOH camo 3a €4HO Nuue 3a
coofBeTHaTa [fgecTMHauuja He3aBUCHO of OpojoT Ha nuuata WTO naTtyBaaT BO
BO3WUIOTO.

MaTHUTe TpoLIoLM 3a U3HAjMyBaHe Ha BO3UIIO UMK Takcu (Kora He € MOXHO KOpUCTeHe
Ha Apyr BMA NPEBO3HO CPeaCcTBO) Ce npuM3HaBaaT MakCUMyM 3a BO3MNO of kateropuja b
WNM eKBMBamneHT, ako He Cce NpekyMepHu BO crnopenba co Apyrute BUMAOBU NPEBO3
(Mmajkn NpegBuag ogpeneHn yCnoBm Kako, BPEMETO Koe ke buae noTpebHo 3a naTyBawe
CO COOABETHOTO CPeACTBO M M3HOCOT Ha AHEBHWUWUTE WTO 6M ce npecmeTane 3a Toa
BpemMe, npekymepHuoT 6arax). Ce npm3HaBa peanHMoT TPOLLOK 3@ BO3MITOTO HE3ABUCHO
of 6pojoT Ha NuuaTta WTo naTyBaaTt BO BO3MIIOTO.
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> Tpun KOpUCTEHE Ha NPMBATHO BO3WUMO WM M3HAjMyBake Ha BO3MUIO, 3aJ0IHKUTENHO Ce
npunoxyeaaT naTapuyHWTE BO OpurMHam u ¢OToKoMWja MnoapeneHU MO XPOHOIOLUKM
pepocnes.

> Bo naTHu Tpollouu ce Mpu3HaBaaT U nnaTeHa pesepsauuja 3a NPeBo3, aepoapoMcKa
Takca unu npeBo3 Ha BaraxxoT co aBTobYyC, AOKONKY NocebHO ce nnakaat, TpowoumTe 3a
BM3a, 3a00JPKMTENHOTO MAaTHUYKO OCUIypyBake M TPOLUOLMTE Of OTKaXaHO naTyBahe
nopaav onpasaaHu NPUYNHN CO NPUOXKYBake Ha CMETKUTE.

> TpowounTe 3a NPeBO3 CO TakCK BO3WUMO Ce Npu3HaBaaT camo 3a NPeBO3 O aepoapoM
[10 MECTOTO Ha CMeCTyBake 1 06paTHO.

> 3a npecmeTka W Mpu3HaBake Ha TPOLIOLMTE KOM Ce MCKakaHW BO W3HOCUM BO
HauMoHanHa BarnyTa BO KOja He e yTBpAeHa AHEeBHMLATa 3a Taa 3emja NoTpebHO e KOH
AOKYMEHTUTE [a ce NPUIoXu NMCMeH Aoka3s 3a AeBU3HUOT KypC Mo KOj ce KOHBEepTMPaHU
AeBu3nTe.

Hanomena: Bo tabenata 3a npecMeTka Ha naTHUTEe Tpolwoun ce HaBegyBaaT nooaderyiHo cute

5.2

5.3

5.4

5.5

BMOOBM Ha MPEBO3 LUTO € KOPUCTEH 3a naTyBaweTo (aBWOH, BO3, aBTOOYC, NpuBaTHO
BO3WIO, M3HAjMyBake Ha BO3WMO, TAKCK), @ BO BKYMHUTE MaTHM TPOLUOLM CE UCKaxKyBa
30MpOT 01 CUTE TPOLLIOLIN.

AOKYMEHTALIUJA

Mpunor 01: MWsBewTaj 3a TpowouMTe 3a MW3BPLIEHOTO MaTyBake BO CTPAHCTBO
(PY —002.01).

Mpunor 02: [MpecMeTka Ha TPOLWOUMTE 33 M3BPLUEHOTO MNaTyBake BO CTPAHCTBO
(PY — 002.02).

Mpunor 03: WsBewTaj 3a TpowouuTe 3a W3BPLWIEHOTO nMaTyBakke BO 3emjaTa
(PY —002.03).

Mpunor 04: T[lpecmeTka Ha TpowouUTEe 3a WU3BPLUEHOTO MaTyBake BO 3emjaTa
(PY - 002.04).

Mpunor 05: PelueHve 3a ucnnata Ha NAaTHATE TPOLLOLM
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	1. ПРЕДМЕТ
	1.1 Со ова упатство се дефинира начинот на пресметка на трошоците за службено патување во странство и во земјата за проектите во рамките на ТЕМПУС ПРОГРАМАТА.
	1.2 Ова упатство е во согласност со:
	 Упатствата за користење на средствата од грантовите од ТЕМПУС ПРОГРАМАТА;
	 Општиот колективен договор за јавниот сектор на Република Македонија.

	2. ПОДРАЧЈЕ НА ПРИМЕНА
	2.1 Упатството е наменето за:
	 Учесниците на патувањата;
	 Лицето кое ја врши пресметката на трошоците и раководителот на  сметководството на факултетите/институтите;
	 Раководителот на сметководството во Ректоратот.

	3. ВРСКА СО ДРУГИ ДОКУМЕНТИ
	3.1 Упатствата за користење на средствата од грантовите од ТЕМПУС ПРОГРАМАТА.
	3.2 Општиот колективен договор за јавниот сектор на Република Македонија.

	4. ПОСТАПКА
	4.1 ИЗВЕШТАЈ ОД СЛУЖБЕНОТО ПАТУВАЊЕ 
	4.1.1 Лицето, учесник на патувањето во странство, има обврска во рок од 7 дена од денот на завршување на патувањето да изготви Извештај за трошоците за извршеното патување во странство (Прилог 1) и заедно со сите оригинални сметки за направените трошоци, да го достави до сметководството на факултетот/институтот, носител на проектот, за пресметка.
	4.1.2 Лицето, учесник на патувањето во земјата, има обврска во рок од 3 дена од денот на завршување на патувањето да изготви Извештај за трошоците за извршеното патување во земјата (Прилог 3) и заедно со сите оригинални сметки за направените трошоци, да го достави до сметководството на факултетот/институтот, носител на проектот, за пресметка.

	4.2 ПРЕСМЕТКА НА ТРОШОЦИТЕ
	Врз основа на поднесениот Извештај за патувањето во странство (Прилог 1) и оригиналните сметки за направените трошоци, лицето во сметководството на факултетот/институтот врши пресметка на трошоците на образец Пресметка на трошоците за извршеното патување во странство (Прилог 2).
	Врз основа на поднесениот Извештај за патувањето во земјата (Прилог 3) и оригиналните сметки за направените трошоци, лицето во сметководството на факултетот/институтот врши пресметка на трошоците на образец Пресметка на трошоците за извршеното патување во земјата (Прилог 4).
	Согласно мислењето на УЈП бр.11-7721/4 од 23.09.2009 година пресметаните вкупни трошоци за извршено патување по основ на проект се предмет на оданочување со персонален данок на доход со примена на стапката од 11,1111%, како лично примање по основ на договор за дело согласно член 14-а точка 11 од Законот за персонален данок на доход.
	Во рок од 5 дена по доставување на Извештајот од учесникот на патувањето, сметководството на факултетот/институтот ги доставува во сметководството на Ректоратот, следните документи:

	 Извештајот за трошоците за извршеното патување во странство со Пресметката на трошоците за извршеното патување во странство и комплетната документација, Решението за исплата на патните трошоци (Прилог 5) и пополнет образец 1450, за да се изврши исплата на пресметаните трошоци, односно
	 Извештајот за трошоците за извршеното патување во земјата со Пресметката на трошоците за извршеното патување во земјата и комплетната документација и пополнет образец 80, за да се изврши исплата на пресметаните трошоци.
	4.2.1 Пресметка на дневници

	 Дневницата определена за држава во која се патува се пресметува од часот на преминување на македонската граница во заминување до часот на преминување на македонската граница на враќање. Ако се користи авион дневницата се пресметува од часот на полетување на авионот од Р. Македонија до часот на слетување на авионот во Р. Македонија. Времето на полетување, односно слетување се утврдува од авионската карта или редот на летање и бординзите. 
	 При патување во повеќе земји во заминувањето се пресметува дневницата утврдена за државата во која започнува службеното патување, а при враќање се пресметува дневницата утврдена за државата во која е завршено службеното патување. За секое задржување, односно пропатување преку држава што трае подолго од 12 часа се пресметува дневницата за таа држава.
	 Една дневница – се пресметува за секои 24 часа поминати во странство или доколку вкупното патување трае подолго од 12 часа.
	 Половина дневница - се пресметува за време поминато  над 8 часа до 12 часа, додека за време до 8 часа не се пресметува дневница.
	Критериуми за пресметка на дневницата во земјата:
	 Дневницата за патување во земјата се пресметува од часот на поаѓање на патувањето до часот на враќање со превозното средство. 
	 Една дневница – се пресметува за секои 24 часа поминати на пат или доколку вкупното патување трае подолго од 12 часа.
	 Половина дневница - се пресметува за време поминато  над 8 часа до 12 часа, додека за време до 8 часа не се пресметува дневница.
	 Максималниот износ на една дневница искажан во евра по лице е утврден  во следната табела:
	Време на престој 
	Дневница за патувања во странство
	Дневница за патувања во земјата
	1 ден
	150,00
	80,00
	2 дена 
	292,00
	150,00
	3 дена
	434,00
	220,00
	4 дена
	576,00
	290,00
	5 дена
	718,00
	360,00
	6 дена
	860,00
	430,00
	1 недела
	1000,00
	500,00
	2 недели
	1600,00
	800,00
	3 недели
	2100,00
	1000,00
	4 недели
	2500,00
	1250,00
	дополнителни недели
	300,00
	150,00
	Кога времето на престојот е подолго од неделите наведени во табелата и паѓа помеѓу    нив (пр. престојот трае 17 дена) износот на дневницата се утврдува:
	(3 недели) 2100,00 – (2 недели) 1600,00 = 500,00 ЕУР разлика
	500,00 ЕУР: 7 = 71,43 ЕУР  (разликата се дели со 7 дена и се добива износот за 1 ден)
	3 дена * 71,43 = 214,29 + 1600,00 = 1814,29 ЕУР
	4.2.2 Пресметка на патни трошоци

	 Патните трошоци за авионскиот превоз се признаваат во висина на картата за економска класа со задолжително приложени оригинал бординзи за двата правци.
	 Патните трошоци за приватно возило (кога не е можно користење на друг вид превозно средство) кога се поткрепени и кога не се прекумерни во споредба со другите видови превоз се признаваат по поевтината опција од следните две:
	 Патните трошоци за изнајмување на возило или такси (кога не е можно користење на друг вид превозно средство) се признаваат максимум за возило од категорија Б или еквивалент, ако не се прекумерни во споредба со другите видови превоз (имајќи предвид одредени услови како, времето кое ќе биде потребно за патување со соодветното средство и износот на дневниците што би се пресметале за тоа време, прекумерниот багаж). Се признава реалниот трошок за возилото независно од бројот на лицата што патуваат во возилото.
	 При користење на приватно возило или изнајмување на возило, задолжително се приложуваат патарините во оригинал и фотокопија подредени по хронолошки редослед.
	 Во патни трошоци се признаваат и платена резервација за превоз, аеродромска такса или превоз на багажот со автобус, доколку посебно се плаќаат, трошоците за виза, задолжителното патничко осигурување и трошоците од откажано патување поради оправдани причини со приложување на сметките.
	 Трошоците за превоз со такси возило се признаваат само за превоз од аеродром до местото на сместување и обратно.
	 За пресметка и признавање на трошоците кои се искажани во износи во национална валута во која не е утврдена дневницата за таа земја потребно е кон документите да се приложи писмен доказ за девизниот курс по кој се конвертирани девизите.
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